	                        哈尔滨理工大学工勤岗位聘期考核表

	姓   名
	　石冰野
	性  别
	男　
	民  族
	汉　
	政治面貌
	中共党员

	出生年月
	1981年6月14日
	参加工作
时间（年月）
	1997年 12月
	最后学历、
学位
	本科　

	受聘部门
	成人与继续教育学院
	现岗位工种
	驾驶员

	聘任工种
	驾驶员
	聘任等级
	技术工四级岗

	考核期限
	2014年7月至
2017年12月
	聘期内年度考核情况
	2015年
	合格
	2016年
	合格
	2017年
	合格

	近三
年学
习培
训及
工作
经历
	起止时间
（年月)
	工作单位
（培训单位）
	从事何种专业技术工作
（参加何种技能培训）
	职  务

	
	年月至年月
	　
	　
	　

	
	年月至年月
	 　
	　
	　

	
	年月至年月
	　
	　
	　

	聘期
工作
总结
	本人于2014年7月1日受聘于技术工四级——驾驶员岗位。聘期三年内，因学院公车交回学校，本人日常无法行使司机职能，经院领导同意，暂定在学院办公室参与日常行政工作，及协助其他科室完成部分工作。主要工作内容如下：
一、协助学院办公室完成材料报送、财务报销、办公用品申领等工作。
二、协助学籍科完成新生档案整理、成绩汇总、毕业生资料整理，及日常工作。
三、协助教务科完成监考、学生考勤管理等工作。
四、协助自考办、学籍科完成学位证、毕业证验印工作。
本人因技术能力有限，工作中还有很多不足。我决心在今后的工作中克服缺点，发扬优点，扬长避短，克服不足。认真学习理论和实践知识，积极进取，奋发工作，向同事多学习、多请教，尽快成长，把工作做得更好，不辜负领导和同志们的信任。

	             本人承诺以上所填内容属实，如有不实本人承担一切后果。
 
本人签名：                                                                
 年       月       日

	

	所在
单位
党组
织意
见（
思想
政治
表现）
	







党组织负责人签字：                公章                   年      月     日

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	所在
单位
意见
（包括
业务
水平、
技术
能力）


	










单位负责人签字：           公章                     年      月     日


	所在
单位
工勤
岗位
聘期
考核
领导
小组
意见
	





组长签字：             
年   月   日
	工勤
岗位
聘用
[bookmark: _GoBack]委员
会意
见
	





主任签字：             
年   月   日

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	学校
意见
	


    
                                                        年      月     日
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