黑教学［2011］13号

关于印发《黑龙江省高等学校学生转学、转专业

实施细则》的通知

各高等学校：

根据教育部《普通高等学校学生管理规定》（第21号令）和黑龙江省教育厅《关于进一步加强学籍管理、规范学籍异动工作的通知》（黑教学【2010】号）精神，进一步规范高等学校学生转学、转专业工作，以切实维护高等教育的公平、公正性，现将《黑龙江省高等学校学生转学、转专业实施细则》印发给你们，请认真贯彻执行。

附件：1.黑龙江省高等学校学生转学、转专业实施细则
          2.普通高等学校学生转学申请（确认）表
3.成人高等学校学生转学申请（确认）表
      4.黑龙江省普通高等学校学生转专业审核表
5.重名重号及疑似冒名顶替统计表
6.黑龙江省成人高等学校学生转专业审核表
                                  黑龙江省教育厅                                     

                                  　 二0一一年一月十八日

主题词：高等学校  学生  转学  管理  通知
附件1　　黑龙江省高等学校学生转学、转专业实施细则
第一条  为促进高等教育的改革与发展，促进高等学校规范办学行为，维护高等教育公平、公正，保护学生的合法权益，根据教育部《普通高等学校学生管理规定》（第21号令），制定本实施细则。

第二条  本细则适用于黑龙江省各类高等学校本专科在籍学生。

第三条  学生应在被录取学校和专业完成学业。如患病或确有特殊困难，无法继续在本校或本专业学习的，在维护教育公平，利于学生完成学业的前提下，经学校指定的二级甲等医院诊断或有特殊困难的确凿证明，在政策规定范围内可予以转学或转专业。

第四条 学校根据社会对人才需求情况的发展变化，经学生同意，必要时也可以在规定范围内适当调整学生所学专业。

第五条 学生转专业的基本要求：

1.学校应当按照有关文件制定学生转专业办法和规定，并向学生公布。

2.招生时按国家规定的特殊招生形式招收的学生，含定向、外国语保送、小语种、艺术类、体育类、免费师范生、专升本、五年一贯彻制、三二分段培养的学生，不得转入到上述非同类专业。文科、理科之间原则上不能转专业。
3.学生转专业按学校具体规定提出申请，经转入专业院系考核符合转入专业要求，由学校批准，报省教育厅审核备案。

第六条 学生转学的基本要求：

属下列情形之一者，不予转学：

1.未在录取学校报到入学、注册以及未有电子学籍的；

2.入学未满一学期的；

3.进入本科第五学期、专科第三学期的；

4.由招生时所在地的下一批次录取学校转入上一批次学校、由低学历层次转为高学历层次的；

5.招生时确定为定向培养的；

6.应予退学或开除学籍的；

7.按国家特殊招生形式录取的学生，含专升本、第二学士学位、五年一贯制、三二分段制、高职班（三校生）、高职单招、民族班、新疆班、西藏班；

8.休学期间的；

9.转学时涉及转专业，属限制转专业范围的；

10. 第二次转学、转专业的；

11.其他无正当理由或有失公平、公正的。

第七条  学生转学由省级教育行政部门批准，跨省转学者由转出地省级教育行政部门商转入地省级教育行政部门，按转学条件确认后办理转学手续。须转户口的由转入地省级教育行政部门将有关文件抄送转入校所在地公安部门。转专业由所在学校批准，省级教育行政部门按照相关规定审核备案。

第八条  转学工作实行《普通高等学校学生转学申请（确认）表》和《成人高等学校学生转学申请（确认）表》（以下统称《高等学校学生转学申请（确认）表》）统一印刷、审核发放、编号管理、一式五联和分级负责、集中办理、会议研究、领导审批制度。实行高等学校主管学籍管理工作的领导“一支笔”签批制度。
第九条 转学程序
1．转出学校商函转入学校，转入学校复函转出学校；转入学校考核拟转入学生具体情况并形成考核材料。
2．转出学校持转入学校复函、拟转学学生鉴定以及转出学校的申请转学请示，到省教育厅学生处申请领取《高等学校学生转学申请（确认）表》。
3．转出、转入学校以正式文件形式呈报《关于×××同学转学的请示》。

4．经学生本人签字的转学申请。

5．学生本人亲笔签字的《高等学校学生转学申请（确认）表》。

6．经学校学籍管理部门加盖公章的省级招生部门录取三联单复印件。

7．申请转学学生已修课程成绩单。

8．加盖转出学校公章的拟转学学生综合操行鉴定报告。

9．拟转入学校考核证明。

10．因患病转学的需提供二级甲等以上医院医疗证明。

11．特殊困难证明材料。

12．省级教育行政部门要求提供的其他材料。
13．《高等学校学生转学申请（确认）表》由申请转出学生本人如实填写，转出学校主管学籍工作的校领导签署意见后加盖学校公章，由转入或转出学校负责学籍管理的工作人员和其他相关材料一起报送教育厅学生处。
第十条  转专业程序

学生可以按学校的规定申请转专业。学生转专业由所在学校批准。学校根据社会对人才需求情况的发展变化，在遵守教育行政部门有关规定的前提下，经学生同意，可以适当调整学生所学专业，并报省级教育行政部门审核备案。
第十一条 学生转学、转专业手续应在每学期期末集中办理，其他时间原则上不予受理。经确认准予转学、转专业的，学校和省教育厅按照教育部学年电子注册的要求进行学籍异动处理。转学、转专业限制条件将由学籍学历信息管理平台作技术设定，不符合相关规定的操作将不能电子注册。
第十二条 省教育厅按照《学生处工作规程》受理学籍异动及信息更正工作。

第十三条 未经省级教育行政部门确认，学校不得先行接收拟转入学生到本校就读。如发现弄虚作假、徇私舞弊以及违反学籍管理规定和原则跨批次、跨科类、跨类别、跨学期擅自办理、签批转学、转专业的，要追究当事人及相关人员责任。各高等学校应本着严格管理和对学生高度负责的精神，进一步强化管理制度，规范工作程序，完善确认手续，切实做好学生转学和转专业工作。

第十四条 本细则自2011年3月1日起施行。

第十五条 本细则由省教育厅负责解释。
附件3
黑龙江省成人高等学校学生转学申请（确认）表

黑学籍成字【     】    号                        统一编号：

	姓    名
	
	考 生 号
	

	身份证号
	
	层　　次
	
	入学时间
	

	转出学校
	
	转入学校
	

	专    业
	
	专    业
	

	学习形式
	
	学习形式
	

	学    制
	
	学    制
	

	申请

转学

理由

（1）
	申请人：

年    月   日

	申请转学

所附相关

材料目录

（2）
	1.高考招生录取三联单复印件；

2.已修课程成绩单；

3.学生鉴定意见和拟转入学校考核证明；

4.特殊困难证明材料；

5.省级教育行政部门要求的其他相关材料。

（以上材料均盖学校印章，根据所附材料打勾，需补充的材料在空白处加注。）

	转出学校意见：

                        （公章）

负责人签字：         电话：

年    月    日
	转入学校意见：

                        （公章）

负责人签字：         电话：

年    月    日

	转出省（直辖市、自制区）教育行政部门意见：

                            （公章）

负责人签字：         电话：

年    月    日
	转入省（直辖市、自制区）教育行政部门意见：

                         （公章）

负责人签字：          电话：

年    月    日

	备注
	1、转学程序按照省教育厅《学生处工作规程》、《高等学校学生转学转专业实施细则》和《关于进一步加强学籍管理、规范学籍异动工作的通知》办理。

2、本表一式五份，转出学校、转入学校、学生档案、转出（入）省级教育行政部门各留存一份。

3、学历层次是指本科和专科。

4、凭本表办理学历证书电子注册手续。


附件5
重名重身份证号在校生清查情况统计表
学校名称（盖章）：                      负责人签名：
                        填表日期：     年   月   日

	层次
	清查总人数
	在校学习
	在校但信息有误
	冒名顶替注销
	未报到或已离校

	
	
	
	
	
	放弃入学资格
	取消入学资格
	开除学籍
	取消学籍
	死亡
	退学

	专科
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本科
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


“疑似冒名顶替”学历清查情况统计表

学校名称（盖章）：                      负责人签名：                                     填表日期：     年   月   日

	层次
	清查总人数
	学历信息有误
	冒名顶替注销
	其它（请详细说明）

	专科
	
	
	
	

	本科
	
	
	
	


附件6　　　　       
      黑龙江省成人高等学校学生转专业审核表

学校名称：



        
    联系人：

        电话：　　　　　　　　　20   年    月   日

	序号
	考生号
	姓名
	培养层次
	入学时间
	异动前专业
	异动后专业
	是否文理互转
	是否

艺体类

考生
	省教育厅学生处审核意见

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	初审
	副处长
	处长

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：１、第一学期和最后一学年原则上不允许转专业。

　　　２、按异动前专业排序。










































































